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EDITAL DE LICITAGAO PARA MICRO EMPRESA — EMPRESA DE PEQUENO PORTE,
MICROEMPREENDEDOR

PROCESSO LICITATORIO N2 019/2023

MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N2 002/2023

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

OBJETO: Contratacdo de Servigos de empresa especializada com disponibilizagdo de software de
digitalizagdo e Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED), com cessdo de mdo de obra
especializada para digitalizacdo, com disponibilizagdo de espaco em nuvem para
armazenamento, indexacdo, consulta e exportacdo de documentos, para possibilitar o acesso ao
acervo documental e a transparéncia dos atos administrativos da Camara Municipal de Bom
Jesus do Amparo/MG.

e APRESENTACAO PARA CREDENCIAMENTO, ENTREGA DOS ENVELOPES DOS LICITANTES:
DIA 21/12/2023 AS 10hs

e ABERTURA DA SESSAO OFICIAL DO PREGAO PRESENCIAL: DIA 21/12/2023 AS 10hs15min

N3do havendo expediente na data supracitada, a data limite para recebimento das propostas
comerciais e a abertura da sessdo estardo prorrogadas para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horario.

e LOCAL PARA REALIZACAO DO PREGAO: Sede da Camara Municipal de Bom Jesus do
Amparo, situada na Rua Domingos ferreira Pena, 16, Centro- Bom Jesus do Amparo-MG.

e CONSULTAS AO EDITAL: Comissdo Permanente de Licitagdo: Rua Domingos Ferreira Pena,
16, Centro e pelo site https://www.bomjesusdoamparo.mg.leg.br

e ESCLARECIMENTOS: camarabjamparo@outlook.com.br — Telefone (31) 3833-1204.
e |INTEGRAM O PRESENTE EDITAL;

Termo de Referéncia — Anexo [;

Modelo de Proposta Comercial — Anexo Il;

Modelo de Declaragdo Menor Empregado (CF, 7°, XXXIIl) — Anexo lll;

Modelo de Carta de Credenciamento — Anexo |V;

Modelo de Declaragdo — Cumpre os Requisitos de Habilitagdo — Anexo V;

NN

Minuta de Contrato — Anexo VI.
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A Camara Municipal de Bom Jesus do Amparo/MG, através de seu Presidente e de sua Pregoeira
Oficial, torna publico que fard realizar Licitagdo, na modalidade PREGAO PRESENCIAL N°
02/2023, procedimento do tipo MENOR PRECO POR VALOR TOTAL, nos termos das Leis Federais
nos 10.520/02, 8666/93, suas alteracdes e demais normas, Lei Complementar 123/2006 que
regulamenta o tratamento as ME’s e EPP’s, todos aplicdveis a espécie do objeto descrito abaixo
e, em minucias, nos Anexos deste Edital, que dele fazem parte integrante e inseparavel,
observado as condi¢des das clausulas abaixo.

A apresentacdo para credenciamento e entrega dos envelopes dos licitantes se dara no dia
21/12/2023 as 10hs.

A sessdo oficial do Pregdo Presencial se dara no dia 21/12/2023 as 10h15min.

N3do havendo expediente na data supracitada, a data limite para recebimento das propostas
comerciais e a abertura da sessdo estardo prorrogadas para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horario.

1.1 — Contratacao de Servicos de empresa especializada com disponibilizacdo de software de
digitalizacdo e Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), com cessdo de mao de obra
especializada para digitalizacdo, com disponibilizacio de espaco em nuvem para
armazenamento, indexacdo, consulta e exportacdo de documentos, para possibilitar o acesso ao
acervo documental e a transparéncia dos atos administrativos da Camara Municipal de Bom
Jesus do Amparo/MG.

2.1 — A contratagdo dos servicos do Objeto do presente certame tem o objetivo de atender
demandas da Administracdo da Camara Municipal, estes servicos atingirdo os diversos setores
de sua estrutura organizacional, facilitando o acesso e pesquisas ao acervo documental em
tempo real, além de organizar e preservar todo o arquivo do Poder Legislativo do Municipio de
Bom Jesus do Amparo.

3.1- Cdpia deste instrumento convocatdrio estard disponivel na sede da Camara Municipal, e
também, permanecera afixada no quadro de avisos localizado no hall de entrada da sede da
Camara Municipal e podera ser obtida com os membros da Comissdao Permanente de Licitacao,
no horario de 10hs as 17hs.

3.2— Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital deverdo ser feitos através do endereco
eletrénico (e-mail): camarabjamparo@outlokk.com, ou pelo telefone (31) 3833-1204.

4.1- A presente licitacdo destina-se EXCLUSIVAMENTE a participacdo de MICROEMPRESA - ME,
EMPRESA DE PEQUENO PORTE — EPP ou ainda Microempreendedor Individual, qualificadas
como tais nos termos do art. 48, | da Lei Complementar n? 123/2006 e suas alteragdes
posteriores.

4.2— Poderao participar desta licitacdo as empresas interessadas, do ramo do objeto e que
atenderem a todas as exigéncias constantes deste instrumento, inclusive quanto a
documentacgdo, que consiste em:

4.2.1- Credenciamento junto a Pregoeira, devendo o interessado, ou seu representante,
comprovar a existéncia dos necessdrios poderes para formulacdo de propostas e para a pratica
de todos os demais atos inerentes ao certame (modelo sugerido no anexo IV), vide item V deste
edital.
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4.2.2— Declaracdo do licitante dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo (modelo sugerido no Anexo V);

OBS: A Carta de Credenciamento e a declaracdo de requisitos de habilitagio devem ser
apresentadas na fase do credenciamento.

4.2.3— Envelope lacrado contendo a proposta comercial, devendo constar na parte externa a
identificacdo do licitante e o nimero da licitacdo, além dos dizeres:

ENVELOPE N2 01 — “PROPOSTA”
CAMARA MUNICIPAL DE BOM JESUS DO AMPARO/MG
PROCESSO LICITATORIO N° 018/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 002/2023
PROPONENTE: CNPJ:
4.2.4- Documentos relacionados na cldusula IX deste edital.

4.2.5- Envelope lacrado contendo os documentos de habilitacdo, devendo constar na parte
externa a identificacdo do licitante e o nimero da licitacdo, além dos dizeres:

ENVELOPE N2 02 — “DOCUMENTAGAQ”

CAMARA MUNICIPAL DE BOM JESUS DO AMPARO/MG
PROCESSO LICITATORIO N° 018/2023

PREGAO PRESENCIAL N2 002/2023

PROPONENTE: CNPJ:

4.3- Ndo podera participar da presente licitacdo empresa:

4.3.1- Suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administragdo, ou declarada inidonea
para licitar ou contratar com a Administracao Publica;

4.3.2- Em consorcio;
4.3.3- Em processo de intervengdo ou diregao fiscal com liquidagdo extrajudicial.

4.4- A observancia das vedacgdes do item anterior é de inteira responsabilidade da licitante que,
pelo descumprimento, sujeitar-se-a as penalidades cabiveis.

5.1- Na sessdo publica, o proponente devera comprovar poderes para a formulagdo de propostas
e para a pratica dos atos relativos ao certame, apresentando-se junto a Pregoeira, Oficial
devidamente munido de documento que o habilite, podendo utilizar-se para tanto, do modelo
de credenciamento constante do Anexo IV.
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5.2- O representante a ser credenciado devera ser distinto para cada licitante e comparecerd na
sessdo munido de: carteira de identidade e procuracao publica, ou particular, com firma
reconhecida.

5.2.1- Caso a procuracao seja por instrumento particular devera ser juntado o contrato social ou
documento equivalente que comprove poderes do outorgante.

5.3- Caso o credenciado seja sécio ou dirigente da empresa é indispensdvel que se comprove, na
ocasido, ser detentor de poderes que o habilitem a formular lances e praticar todos os demais
atos inerentes ao certame, em nome do licitante.

5.4- Em se tratando de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP, a comprovagao
desta condicao serd efetuada mediante certiddo expedida pela Junta Comercial e deverd ocorrer
quando do credenciamento, sob pena de nao aplicagdo dos efeitos da Lei Complementar no
123/2006.

5.5- Declaragdo, sob as penas da lei, de que inexistem fatos impeditivos de sua habilitacdo —
Modelo Anexo V.

5.6- Declaracdo que Cumpre os Requisitos de Habilitacdo — Modelo Anexo V.

6.1- A proposta de precos, contemplando o valor global do lote, devera ser apresentada até a
data e hora marcadas para abertura das propostas.

6.2- O licitante detentor da proposta de menor preco deverd encaminhar a Pregoeira, via e- mail:
camarabja@outlook.com, sua Proposta de Preco AJUSTADA AO PRECO FINAL, em até 24 (vinte e
quatro) horas apds o encerramento da sessdo do Pregdo, sob pena de desclassificacdo.

6.2.1- A proposta de preco podera ser apresentada conforme Modelo de Planilha/Proposta de
Preco — Anexo Il —ou em modelo préprio, desde que contenha todas as informagdes ali previstas,
em uma via, com identificacdo da empresa proponente, no do CNPJ, endereco e assinada pelo
seu representante legal ou credenciado, devidamente identificado e qualificado.

6.2.2- Os valores deverdo ser expressos em moeda corrente do pais, com 02 (duas) casas
decimais.

6.2.3- O valor global do lote corresponderd ao somatério do valor dos servigos necessarios a
solugdo, expresso em numeral e por extenso, de acordo com o prego do lance vencedor ofertado
na sessdo publica do Pregdo Presencial, ou negociado com a Pregoeira.

6.2.4- No valor global da proposta deverdo estar incluidos os custos com impostos e todos os
demais encargos incidentes.

6.2.5- Os valores unitarios da proposta ndo poderdo ser superiores aos valores unitarios
constantes da planilha de custos do Termo de Referéncia (Anexo |) que acompanha este Edital.

6.3- O original da proposta de preco, conforme modelo constante do Anexo Il deverd ser
protocolizado juntamente com os originais da documentagao de habilitagdo, no prazo e forma
indicada no preambulo deste instrumento convocatério.

6.4- As propostas ndo poderdo impor condi¢gdes ou conter op¢des, somente sendo admitidas
propostas que ofertem apenas um preco por lote, do qual constara o valor global do lote.
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6.5- A proposta de preco terd validade por, no minimo 60 (sessenta) dias, contados a partir da
data da sessao publica do Pregao.

6.6- O encaminhamento da Proposta de Preco pressupde pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas no Edital.

6.6.1- O proponente serd responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.

7.1- No dia, hora e local estabelecidos no predmbulo deste instrumento, serd realizada sessao
publica para recebimento dos envelopes, devendo o interessado, ou seu representante,
identificar-se e comprovar a existéncia dos poderes necessarios para formulacdo de proposta e
para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

7.2- Apés o credenciamento dos participantes, a pregoeira declarard aberta a sessao e receberd
dos licitantes a DECLARACAO dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitacdo, conforme modelo sugerido no Anexo V, e os envelopes de PROPOSTA e
HABILITACAO.

7.3- Em seguida, dar-se-a inicio a abertura dos envelopes de propostas para classificacdo. Aberto
o primeiro envelope nao serd aceito a participacdao de mais nenhum licitante.

7.4-Sera declarada classificada, pela pregoeira, a proposta do licitante que ofertar o menor preco
e que atenda as exigéncias constantes do Edital, bem como as propostas com precos até 10%
(dez por cento) superior aquele, obedecendo ao disposto na Clausula 6a.

7.5- Nao havendo pelo menos trés propostas nas condi¢bes definidas no item anterior, a
pregoeira classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo de trés.

7.6- A pregoeira convidard individualmente os licitantes classificados, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os demais,
em ordem decrescente de valor. Dos lances ofertados ndo cabera retratagao.

7.7- Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem precos iguais, sera realizado sorteio para
determinac¢do da ordem de oferta dos lances.

7.8- A desisténcia em apresentar lance verbal implicara a exclusao do licitante da etapa de lances
e na manuten¢do do ultimo preco apresentado, para efeito de posterior ordenagdao das
propostas.

7.9- Se ndo forem ofertados lances verbais, sera verificada a conformidade entre a melhor
proposta escrita e o valor praticado no mercado, podendo a pregoeira negociar diretamente com
0 proponente.

7.10- Ocorrendo hipdtese de igualdade entre propostas de menor valor sem oferecimento de
lances verbais, a pregoeira realizara sorteio para efetuar a classificacdo das propostas.

7.11- O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, convocados pela pregoeira, os
licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

7.12- Apds a disputa de lances, ocorrendo altera¢do do valor global da proposta escrita, o
licitante declarado vencedor devera apresentar a Camara Municipal no prazo de 24 horas
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planilha de precos, (modelo sugerido no Anexo Il), com os valores readequados, inclusive com a
recomposicao dos valores dos itens que integram o lote.

7.13- Apés a fase de lances, se a proposta mais bem classificada n3o tiver sido ofertada por ME
ou EPP e houver proposta apresentada por ME ou EPP até 5% (cinco por cento) superior a melhor
proposta, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 20, da Lei Complementar no
123/2006.

7.14- Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

7.14.1- AME ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 05 (cinco) minutos
apdés o encerramento dos lances, apresentarem nova proposta de preco inferior aquela
considerada classificada em 1o lugar no certame, sob pena de preclusdo do exercicio do direito
de desempate;

7.14.2- N3o sendo vencedora a ME, ou EPP, mais bem classificada, na forma do subitem anterior,
serdo convocadas as demais ME ou EPP remanescentes cujas propostas estejam dentro do limite
estabelecido no caput desta condicdao, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo
direito.

7.14.3- No caso de equivaléncia dos valores apresentados pela ME’s e EPP que se encontrem no
limite estabelecido no caput desta condicdo, serd realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

7.15- Na hipétese da ndo contratagdo nos termos previstos na condicdo anterior, o objeto licitado
serd adjudicado em favor da proposta classificada em 1o lugar na etapa de lances.

7.16- Serd considerado vencedor, o licitante que ao final da disputa de lances, observadas as
disposi¢Bes da Lei Complementar 123/2006, ofertar o MENOR PRECO GLOBAL

8.1- O critério de julgamento serd o de menor preco global do lote, desde que observadas todas
as especificagdes e outras condigdes estabelecidas neste instrumento convocatério e na
legislacdo pertinente.

8.2- Sera desclassificada a proposta que:
8.2.1- Ndo se refira a integralidade do Lote;

8.2.2- Apresente precos simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos de
mercado, superestimados ou manifestamente inexequiveis, assim considerados nos termos do
disposto no § 30 do art. 44 e incisos | e Il do art. 48, da Lei Federal no 8.666/93;

8.2.3- Ndo cumpra prazos e demais exigéncias estabelecidas em diligéncias ou no edital.
8.2.4- N3o atenda as exigéncias do instrumento convocatdrio ou das diligéncias.

8.3- Para efeito de julgamento, serdo desconsiderados os valores a partir da terceira casa
decimal, inclusive este, caso apresentado.

8.4- Ndo se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no edital.

8.5- A Pregoeira poderd, no julgamento das propostas, desconsiderar falhas formais, evidentes,
sandveis e que nao afetem o seu conteldo.



ol
CAMARA MUNICIPAL DE BOM JESUS DO AMPARO

Rua Domingos Ferreira Pena, 16 - Centro — Fone: (31) 3833-1204 — CEP 35908-000 — Bom Jesus do Amparo/MG.

- E-mail: camarabjamparo@outlook.com CNPJ: 01.956.600/0001-90
JEEUS WAHF'F\ uR!

9.1- Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original(1), ou
qgualquer processo de cépia autenticada através de cartério competente, ou por servidor da
administracdo publica, ou publicacdo em drgdao da imprensa oficial ou de cépias, desde que
acompanhadas dos originais para conferéncia pela Pregoeira ou sua equipe de apoio.

O licitante deverd apresentar os seguintes Documentos para habilitar-se na presente licitacdo:
9.1.1 - Da Habilitagdo Juridica

9.1.1.1 — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e Ultima alteracdo, devidamente
registrada, em se tratando de Sociedade Comercial, e, no caso de Sociedade por Acdes,
acompanhado de documento da elei¢do de seus administradores e, se sociedade civil, a inscricdo
do ato constitutivo, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

91.1.2 - Certificado de Registro no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.
9.1.2 - Da Capacidade Técnica

9.1.2.1- Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, em que se comprove a prestacdo de servicos da mesma natureza;

9.1.3 - Daldoneidade Financeira

9.1.3.1- Certiddo negativa de pedido de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica,
datada de no maximo 90 (noventa) dias anteriores ao da data prevista para a sessao publica para
julgamento do presente certame.

9.1.4 - DaRegularidade Fiscal

9.1.4.1- Prova de regularidade (CND) junto a Administragdo Fazendaria Municipal do domicilio
ou sede da empresa;

9.1.4.2- Certificado de Regularidade relativo a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e
Contribuicdes Sociais;

9.1.4.3- Certificado de regularidade junto ao FGTS (CRF/FGTS), expedido pela Caixa Econdmica
Federal;

9.1.4.4- Prova de regularidade junto a Administragao Fazendaria do Estado da sede da empresa;

9.1.4.5 - Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl, do Art. 7o da Constituicao
Federal — Menor Empregado (modelo: Anexo Ill);

1 NOTA EXPLICATIVA: Com a expedicdo pela JUCEMG da Instrugdo Normativa N° 003/2013, os contratos Sociais
expedidos/atualizados apds dezembro de 2013 poderdo ter sua veracidade aferida através do site:
http://portalservicos.jucemg.mg.gov.br/Portal/pages/imagemProcesso/validacaoDownloadViaUnica.jsf, para tanto
bastard que a licitante fornegca o documento contendo em seu rodapé o n° do protocolo e o cédigo de seguranca.
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10.1- Impugnac¢des aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer cidaddo ou
licitante, no prazo de 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
dirigidas a Pregoeira Oficial da Camara Municipal, devendo ser protocolizadas na sede da Camara
Municipal na Rua Domingos Ferreira Pena, n°16, centro, Bom Jesus do Amparo /MG.

10.2- Os licitantes que tiverem manifestado motivadamente a inten¢do de recorrer contra
decisOes da Pregoeira deverdo apresentar suas razdes no prazo Unico de 03 (trés) dias Uteis, a
partir do dia seguinte a sua manifestacao.

10.2.1- Os demais licitantes poderao apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que
comegarao a correr do término do prazo do recorrente.

10.2.2- Fica assegurada, dentro do prazo recursal, vista dos autos.

10.3- Os recursos e respectivas impugnacoes cabiveis deverdo obedecer aos seguintes requisitos,
sob pena de ndo serem conhecidos:

10.3.1- Ser dirigido ao Presidente da Camara Municipal, aos cuidados da Pregoeira, no prazo de
03 (trés) dias uteis, conforme estabelecido no item 10.2 deste titulo;

10.3.2- Ser dirigido ao Presidente da Camara Municipal, nos casos de anulagdo ou revogacao, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, nos termos do art. 109, inciso |, alinea “c”, da Lei Federal no
8.666/93;

10.3.3- Ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador,
contendo razdo social, CNPJ e endereco, rubricado em todas as folhas e assinado pelo
representante legal ou credenciado do licitante, devidamente comprovado.

10.3.4- Ser protocolizado na sede da Camara Municipal, na Rua Domingos Ferreira Pena, 16,
centro, Bom Jesus do Amparo/MG.

10.4- Os recursos e impugnacgdes serdo apreciados no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

10.5- O provimento de recurso importard a invalidacdo, apenas, dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.6- N3o serdo conhecidas as impugnagdes e os recursos interpostos apds o respectivo prazo
legal, e/ou subscrito por representante que ndo comprove poder de representacio legal.

10.7- A Camara Municipal ndo se responsabilizard por memoriais de recursos e impugnacgdes
enderegados, por via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos da Camara
Municipal, e que, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

10.8- Nado serd motivo de desclassificacdo simples omissdes que sejam irrelevantes para o
entendimento da proposta, que ndo venham causar prejuizo para a Administracdo e nem firam
os direitos dos demais licitantes.

11.1- Inexistindo manifestagdo recursal a Pregoeira adjudicard o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatério.

11.2- Impetrado recurso, depois de decidido, a Pregoeira divulgara a decisdo, por publicagdo no
“Jornal Minas Gerais”, competindo a autoridade superior adjudicar o objeto ao licitante vencedor
e homologar o procedimento licitatdrio.
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12.1- O setor competente para autorizar e fiscalizar o cumprimento do objeto desta licitagdo serd
a Secretaria da Casa, observados os artigos 73 a 76 da Lei Federal no 8.666/93.

12.2- A Camara Municipal de Bom Jesus do Amparo/MG reserva-se o direito de ndo aceitar os
servicos em desacordo com o previsto neste instrumento convocatério, podendo rescindir o
contrato nos termos da legisla¢do vigente.

13.1- O pagamento decorrente do cumprimento do objeto licitado sera efetuado pelo
CONTRATANTE, em até 10 (dez) dias apds o recebimento da Nota Fiscal de Servicos, e
concomitantemente emissdo de declaracdo firmada pela Administracdo, comprovando o
cumprimento do objeto do Edital das etapas previstas;

13.2- A Nota Fiscal de Servicos devera ser emitida pela CONTRATADA, preferencialmente entre
0 12 e 102 dia subsequente a prestacdo dos servicos, em inteira conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal;

13.3- Nenhum pagamento serd efetuado enquanto estiver pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo por parte da CONTRATADA, sem que isso gere direito a alteracdo de precos, correcao
monetdria, compensacao financeira ou paralisacdo da execugdo do objeto do Contrato;

13.4- Os pagamentos na Cdmara Municipal serdo efetuados até o dia 20 (vinte) de cada més e a
empresa deverd informar o nimero da conta bancdria na Nota Fiscal.

13.5- E demais apontamentos, conforme descrito na Cldusula 12 do Anexo | — TERMO DE
REFERENCIA que acompanha este Edital.

14.1- O adjudicatdrio que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de entregar
ou apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execug¢do de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido
de licitar e contratar com a Camara Municipal, e serd descredenciado dos sistemas de
cadastramento a que estiver inscrito, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
aplicdveis e demais cominagdes legais.

14.2- Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

14.2.1- 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 300 (trigésimo) dia de atraso na prestagdo
dos servigos, sobre o valor do contrato, por ocorréncia;

14.2.2- 10% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias na prestagdo do servigo, com a consequente rescisdao contratual;

14.2.3- 10% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de a adjudicatdria,
injustificadamente, desistir do mesmo, der causar a sua rescisdo ou aos demais casos de
inadimplemento contratual.

14.3- O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, devera ser pago por
meio de guia propria, a Camara Municipal, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da
data da sua aplicagao.

14.4- As sangdes previstas poderao ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a gravidade
do descumprimento, apds regular processo administrativo, garantido o contraditério e a ampla
defesa.
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15.1- O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagGes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitacao.

15.1.1- A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacgées nele
contidas implicard a imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do proponente, ou a rescisdo
contratual, sem prejuizo das san¢Ges administrativas, civis e penais cabiveis.

15.2- Toda a documentacdo apresentada neste instrumento convocatério e seus anexos sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento
e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

15.3- A Pregoeira, no interesse da Administracdo da Camara Municipal, poderad adotar medidas
saneadoras, durante o certame e em especial na Sessao Oficial do Pregdo, e relevar omissdes
puramente formais observadas na documentagdo e proposta, desde que ndo contrariem a
legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promocdo de
diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer ou a complementar a instru¢ao do
processo, conforme disposto no § 3o do art. 43 da Lei Federal 8.666/93.

15.3.1- Se houver solicitacdo de documentos em diligéncias, estes deverdo ser apresentados em
original ou em cdpia autenticada por cartdrio, sendo possivel, ainda, a autenticacdo dos mesmos
pela Pregoeira ou Equipe de Apoio.

15.3.2- O ndo cumprimento da diligéncia no prazo determinado podera ensejar a inabilitagcdo do
licitante ou a desclassificacdo da proposta.

15.4- A participagdo do licitante nesta licitagdo implica o conhecimento integral dos termos e
condicOes inseridos neste instrumento convocatorio, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria.

15.5- A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo a
Administracdo da Camara Municipal revoga-la, no todo ou em parte, por razbes de interesse
publico, derivadas de fatos supervenientes comprovados; ou anula-la por ilegalidade, de oficio
ou por provoca¢do mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para
conhecimento dos participantes da licitagao.

15.6- A Administracdao da Camara Municipal podera prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para
recebimento das propostas ou para sua abertura.

15.7- Para atender a seus interesses, a Administracdo da Camara Municipal reserva-se o direito
de alterar quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados,
obedecidos os limites estabelecidos no § 1o do art. 65, da Lei Federal no 8.666/93.

15.8 Fica eleito o foro da Comarca de Bardao de Cocais, Estado de Minas Gerais, para
solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitagao.

Bom Jesus do Amparo, 04 de dezembro de 2023.

Joaquim Badaré de Campos
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO | — TERMO DE REFERENICIA

PROCESSO LICITATORIO N°019/2023
PREGAO PRESENCIAL No: 002/2023

1 - OBIJETIVO:

Contratacao de Servicos de empresa especializada com disponibilizacdo de software de
digitalizacdo e Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED), com cessdao de mdo de
obra especializada para digitalizacdo, com disponibilizacdo de espaco em nuvem para
armazenamento, indexacdo, consulta e exportacdo de documentos, para possibilitar o
acesso ao acervo documental e a transparéncia dos atos administrativos da Camara
Municipal de Bom Jesus do Amparo/MG.

2 - JUSTIFICATIVA:

A contratacdo dos servicos facilitara o acesso ao acervo documental da Camara
Municipal de Bom Jesus do Amparo - MG, possibilitando, a tempo e modo, as pesquisas
dos dossiés funcionais, dos processos licitatorios, das prestacbes de contas, do
manancial de Leis, dos Decretos, das Portarias, Balancetes Contabeis e dos demais Atos
da lavra do Poder Legislativo, facilitando ainda o atendimento aos dérgaos de Controle
Externo e de Fiscalizagdo (Tribunais de Contas, Ministério Publico, etc.), além da
economia, seguranca, padronizacao e protecao aos documentos publicos.

Necessdrio dizer que, com a diminui¢cdo do uso do papel, além da economia financeira,
o Legislativo minimizard o descarte no meio ambiente.

Também, sera promovido um maior controle e acompanhamento dos processos, por
meio de indicadores gerenciais. A utilizacdo de documentos eletrénicos se torna até mais
segura, garantida pelo uso das tecnologias atuais e a internalizagdo da cultura de que os
documentos devem sair do papel e passar por processo de digitalizacao facilitando a
localizacdo e rastreabilidade do acervo corrente.

Dotar a administracdo publica de ferramenta tecnolégica capaz de controlar e organizar
os documentos gerados pela Camara, em formato eletrénico; minimiza o extravio de
documentos e proporciona seguranca na guarda de todo o arquivo do legislativo e
celeridade nos procedimentos administrativos (disponibilizando as informacdes online,
sempre em tempo real). A contratacdo de empresa especializada na implantacdo de
gerenciamento eletronico possibilitara o controle padronizado dos documentos.

3 - DA MODALIDADE DA CONTRATACAO:

Serd realizada licitagdo na MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL, tendo como critério de
julgamento o MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE, conforme disposi¢cdes da Lei n? 10.520,
de 18 de julho de 2.002; bem como pela Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro
de 2006, que institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno
Porte e sua alteracdo pela Lei 147/2014 e, subsidiariamente, pela Lei Federal Lei n2
8.666/93, suas alteracdes posteriores e legislacdo pertinente.

11
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O julgamento da licitagcdo devera ser por lote Unico para melhor gestdao dos contratos
tendo em vista a complexidade de realizar a divisibilidade do objeto da licitagdo, por
tratar-se de prestacao de servico implicando em gerenciamento centralizado e em
vantagem para a Administracao.

4 - DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO:

ITEM |[DESCRIGCAO QTD |VALOR VALOR TOTAL
MENSAL

Contratacdo de Servicos de empresa
especializada com disponibilizacdo de
software de digitalizacdo e Gerenciamento
Eletronico de Documentos (GED), com
cessdo de mdo de obra especializada para
digitalizagdo, com disponibilizagao de
espago em nuvem para armazenamento,
indexacdo, consulta e exportacao de

1 documentos, para possibilitar o acessoao |12 R$2.666,66 [R$32.000,00
acervo documental e a transparéncia dos
atos administrativos da Camara Municipal
de Bom Jesus do Amparo/MG.

Valor Total Global (estimativa de pre¢o): R$32.000,00
Trinta e dois mil reais

5 - DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1 - A proposta de precos devera conter os seguintes elementos:

5.1.1 -Razdo social da empresa e endere¢o (com telefone);

5.1.2 - Numero do CNPJ;

5.1.3 - Preco em moeda corrente do pais;

5.1.4 - No preco deverdo ser incluidos todos os tributos (impostos, taxas e
contribuicdes), ou quaisquer outras despesas;

5.1.5 - Carimbo e assinatura do responsavel pela empresa participante;

5.1.6 - Emitida com clareza, sem rasuras, devidamente datada e assinada, como
também rubricadas;

5.1.7 - Apresentar quaisquer outras informacdes julgadas necessarias e convenientes
pela licitante;

5.1.8 - Prazo de Validade da Proposta: Minimo de 60 (sessenta) dias.

6 - DA METODOLOGIA

12
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6.1- Os servigos descritos ao Item 01 das especificagdes do Objeto deste Termo de
Referéncia serao realizados pela empresa vencedora, que deverd alocar equipamento e
realizar o treinamento do pessoal nas dependéncias da Camara Municipal;

6.2- Os servigos constantes do Item 01 das especificagbes do Objeto (Digitalizagdao do
Acervo) serdo executados e validados pela empresa vencedora, com a consequente
indexacdo, de forma a possibilitar a sua consulta, imediatamente, criando-se,
inicialmente, a “arvore” com a plataforma de arquivamento;

6.3- A indexacdao deve conter: data, localizacdo fisica, tipo do processo, objeto e
observacdes sobre os documentos;

6.4- Os documentos que compdem as pastas devem ser categorizados pelos seus
devidos tipos e caracteristicas;

6.5- Todo conteudo gerado pertence a Camara Municipal de Bom Jesus do Amparo, e
devera ser armazenado num banco de dados acessivel, via Sistema, com permissdo de
acesso e consulta dos documentos para todos os usuarios devidamente autorizados;
6.5.1- A permissdo devera ser por Departamento/setor.

6.6- O software devera armazenar e distribuir os documentos que seguirdo os padroes
de arquivamento especificados pela empresa vencedora;

6.7- Para os documentos de empenhos deverd criar estruturas (repositorios) de
armazenamento categorizado por: Més e ano;

6.8- Para os documentos de processos licitatorios deverd ser criada estrutura
(repositérios) de armazenamento categorizado por: Numero de processo, ano,
modalidade, nUmero de modalidade, objeto;

6.9 - Para os documentos de Leis, Decretos e Portarias deverdo ser criados estruturas
(repositérios) de armazenamento proéprio;

6.10- A plataforma devera permitir gerenciamento e consulta dos documentos para
todos os usudrios autorizados, possuindo formas de auditoria sobre a movimentagao e
acessos;

6.11- Devera possibilitar o envio de documentos diretamente na plataforma para
qgualquer e- mail, ndo sendo necessario o download do arquivo que deseja compartilhar;
6.12 - Devera disponibilizar aos usuarios a op¢ao de download de todos os arquivos;
6.13- Os documentos serdao entregues a empresa vencedora, em lotes acondicionados
em caixas arquivo, com o rol do conteldo das mesmas, ficando a mesma na obrigacdo
de conferir as informacdes constantes, momento em que, 0s processos ficam,
unicamente, na sua inteira responsabilidade.

6.14- A empresa vencedora deverd retirar todos os elementos metdlicos (clipes,
bailarinas, grampos, presilhas, etc.);

6.15 - Apds a digitalizagdo, os documentos originais deverao ser devolvidos ao Poder
Legislativo, na mesma disposi¢cdo que se encontrava em arquivo;

6.16 - As imagens deverao ser geradas em PDF pesquisdveis, nomeadas individualmente
e compordo a “arvore” criada e validada pela Camara Municipal, contendo: Numero,
ano, més, data da sua criacdo, nome, estes constituem itens de pesquisa e mais até 10
campos de indexacdo, devendo ainda, serem pesquisados por meio de palavra-chave;
6.16.1 — Deverd permitir ainda:

6.16.1.1 - Consulta dentro do ambiente do sistema, podendo ser realizada busca pelas
estruturas que armazenam os documentos, diretamente, ou por OCR (Optical Character
Recognition);

13
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6.16.1.2 - Gerenciar Caixas Fisicas com as informag¢des de sua localizagdo no arquivo.
6.17 - O Sistema devera emitir relatério de temporalidade dos arquivos, facilitando a
conferéncia e a gestao fisica dos documentos;

6.18 - O Sistema devera disponibilizar a op¢do de identificagdo dos documentos ja
incinerados e/ou descartados;

6.19 - O Sistema devera conter informacdes sobre o total de paginas inseridas na
plataforma;

6.20- A empresa vencedora garantird a melhor qualidade de imagem, bem como o
formato de compressao, entregando a cépia fiel do documento;

6.21 - O sistema deverd permitir ser acessado de qualquer computador ou dispositivo
por meio do navegador de internet, de plataforma Open Source onde ndo é necessaria
a contratacdo a parte de outros softwares;

6.22 - O Banco de Dados de plataforma ficard armazenado em nuvem, em Servidor
seguro, devera gerar backup dos dados e também deverd possibilitar a realizacdo de
copia dos documentos em midia removivel que posteriormente podera ser entregue ao
Legislativo;

6.23 - A empresa vencedora deverd disponibilizar suporte técnico e treinamento on-line
e local aos usuarios indicados pelo Poder Legislativo, sendo estipulado um tempo
maximo de 30 minutos para retorno e bem assim, abrir todos os canais de comunicagao;
6.24 - A empresa vencedora devera disponibilizar na mesma plataforma todos os
arquivos PDF’s ja digitalizados, obedecendo a todos os critérios atuais da digitalizacdo,
sob supervisdo dos Departamentos/Setores detentores dos arquivos.

7 - ESPECIFICAGCOES DO SCANNER CEDIDO EM COMODATO

1) Equipamento novo de primeiro uso;

2)Scanner compacto com alimentador de documentos;

3) Digitalizacdo duplex;

4) Resolucao da digitalizagdo Optica: Até 600 x 600 dpi; Interpolada: Até 1200 x 1200 dpi;
5) Realinhamento automatico, tamanho automatico de digitalizacao;

6) Interface padrao USB 3.0;

7) Drivers de digitaliza¢do incluidos: TWAIN, ICA, WIA, SANE;

8) Recursos de seguranca Entrada para trava de seguranca;

9) Frente e verso: Até 80 ipm (preto/colorido);

10) Minimo de 40 paginas por minuto;

11) Cartdes de Visita, Cart8es Plasticos/Laminados (Incluindo em relevo), Fichas;

12) Tipos de midia: Comum, Recibos e Fotos (Recomenddavel o uso de folha de
transporte).

8 - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

8.1 - Todo trabalho serd acompanhado por um responsavel da Camara Municipal,
designado pelo seu Presidente, ao qual serd concedido o acesso a plataforma do
Sistema, ficando condicionada a homologacdo do presente certame, a vistoria para
validacdo do mesmo, atestando a sua capacidade de atendimento, conforme Artigo 67
da Lei n2 8.666 de 21 de junho de 1993;

14
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8.2- O representante registrard todas as ocorréncias relacionadas com a prestag¢dao dos
servicos, determinando o que for necessario, a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados;

8.3 - As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverdo ser solicitadas aos seus superiores, em tempo habil, para a adocdo das medidas
convenientes;

8.4 -A empresa vencedora poderd manter preposto aceito pela administracdo durante o
periodo de prestacdo dos servicos, para representd-la sempre que necessario;

8.5 - Fiscalizar o servico da empresa vencedora, impondo-lhe, se necessario, as
responsabilidades do Cédigo Civil e/ou Penal;

9 — DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1 - S3o responsabilidades da CONTRATANTE:

9.1.1 - Fornecer a CONTRATADA todas as informacdes e documentacdo necessarias a
execucao dos servicos, devidamente assinada, e bem assim, o acesso livre e
desembaracado as dependéncias da Camara Municipal, sempre que necessario;

9.1.2 - Promover o acompanhamento de todo o servico contratado, qualitativa e
quantitativamente, anotando, em registro préprio, os fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas por parte da CONTRATADA,;

9.1.3 - Efetuar, caso necessario, inspecao com a finalidade de verificar a prestacdo dos
servicos e o atendimento das exigéncias contratuais;

9.1.4 - Rejeitar, no todo ou em parte o resultado dos servi¢cos executados em desacordo
com as especificagées deste Termo e solicitar expressamente sua substituicdo, no prazo
acordado, com informagdao a CONTRATADA, por escrito, as razdes que motivaram
eventual rejeicdo dos produtos/servicos licitados;

9.1.5 - Efetuar, no prazo previsto, o pagamento dos servigos executados, desde que, a
CONTRATADA tenha cumprido todas as obrigacdes e apresentado a Nota Fiscal, na forma
e prazo habeis para realizacdao do pagamento;

9.1.6 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA.

9.2 - Responsabilidades da CONTRATADA:

9.2.1 - Cumprir os dispositivos constantes neste Termo de Referéncia;

9.2.2 - Executar as atividades necessarias para o cumprimento do objeto utilizando as
melhores praticas e técnicas aplicaveis;

9.2.3 - Realizar todos os servicos pactuados, utilizando para tanto, a forca de trabalho da
equipe de profissionais especializados;

9.2.4 - Comunicar a CONTRATANTE a presenca dos técnicos, com indicacdo de rol,
mencionando o responsavel pelos servicos e informar, imediatamente, sobre qualquer
mudanca no quadro de profissionais que prestam os servicos;

9.2.5 - Manter a confidencialidade, o sigilo e a seguranca das informacdes que constam
em toda documentacdo a ser digitalizada, em todas as etapas da realizacdo do servico
contratado, impedindo o acesso de terceiros;

9.2.6 - Empregar os mecanismos apropriados para o desenvolvimento das atividades
licitadas;
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9.2.7 - Apresentar equipe suficiente para atendimento de todas as demandas aprovadas
pela CONTRATANTE, dentro do prazo estabelecido no Edital;

9.2.8 - Iniciar a execugdo dos servicos no prazo maximo de 15 (quinze) dias, apds o
recebimento da Ordem de Servico;

9.2.9 - Digitalizar os textos e imagens capturados frente e verso, quando for o caso, com
identificacdo correta e precisa de cada volume de processo e respectivo quantitativo de
imagens, desprezando-se a digitalizacdo de versos de folhas em branco, desde que nao
estejam numeradas;

9.2.10 - Digitalizar com maior nitidez os documentos que se apagam com o tempo;
9.2.11 - Responsabilizar-se por qualquer dano causado aos documentos durante o
periodo em que estiverem sob sua responsabilidade;

9.2.12 —Nao divulgar, disponibilizar, ceder ou comercializar os documentos objeto desta
licitacao;

9.2.13 —Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, todas as condicdes de habilitacdo
exigidas no momento da licitagao;

9.2.14 — Responsabilizar-se por todas as despesas como: impostos, taxas, fretes,
transportes, embalagens, mao de obra e quaisquer outras despesas que forem devidas,
relativas e indispensaveis a perfeita execu¢cdo do objeto da licitacdo, respeitando a
legislagao em vigor;

9.2.15 — Responsabilizar-se por quaisquer acidentes ou danos de que venham causar a
estrutura do imoével, durante o exercicio das atividades;

9.2.16 — Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se
fizerem necessarias, até o limite de 25% (vinte e cinco) por cento do valor inicial
atualizado do contrato, na forma do artigo 65, §§ 12 e 29, da Lei n2. 8.666/93 e suas
alteragdes.

10 - DA ENTREGA, DO RECEBIMENTO E DO PRAZO

10.1- Os servicos de Locacdo de Software, junto a cessdo do equipamento de
digitalizacdo em comodato, além do treinamento dos servidores designados pelo
presidente, terdo inicio apds a emissdao de Ordem de Servigo, e poderdao ser
requisitados dentro do prazo de validade do contrato.

11 - DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:

11.1 - As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta das dotacdes
orcamentarias destinadas para o ano corrente, conforme serd solicitado junto ao
Assessor Contabil desta Casa Legislativa.

12 - PAGAMENTO:
12.1- O pagamento decorrente do cumprimento do objeto licitado sera efetuado pelo
CONTRATANTE, em até 10 (dez) dias apds o recebimento da Nota Fiscal de Servicos, e

concomitantemente emissdo de declaracdo firmada pela Administragcdo, comprovando
o cumprimento do objeto do Edital das etapas previstas;
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12.2- A Nota Fiscal de Servigos deverd ser emitida pela CONTRATADA, preferencialmente
entre o0 12 e 102 dia subsequente a presta¢do dos servigos, em inteira conformidade com
as exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal;

12.3- Nenhum pagamento serd efetuado enquanto estiver pendente de liquidagao
qualquer obrigagdo por parte da CONTRATADA, sem que isso gere direito a alteragao de
precos, correcdo monetdria, compensacdo financeira ou paralisacdo da execug¢do do
objeto do Contrato;

12.4- Os pagamentos na Camara Municipal serdo efetuados até o 52 (quinto) dia util de
cada més subsequente ao da prestacdo dos servicos e a empresa devera informar o
numero da conta bancaria na Nota Fiscal.

13 -DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1- A participagao neste certame implica a aceitagdo dos termos e condi¢des deste
instrumento, bem como das normas administrativas vigentes;

13.2 - E vedada a utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, subjetivo ou

reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre as
licitantes.

Bom Jesus do Amparo/MG, 04 de dezembro de 2023.

Joaquim Badaro de Campos
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

PROCESSO LICITATORIO N° 019/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023

Em atenc¢do ao Pregdo Presencial em epigrafe, apresentamos nossa proposta comercial,
considerando os termos da Planilha de Especificacdes do Termo de Referéncia (Anexo I):

VLR VLR

ITEM DESCRICAO UND QTD UNIT TOTA

Contratacdo de Servicos de empresa
especializada com disponibilizacdo de software
de digitalizacdo e Gerenciamento Eletrénico de
Documentos (GED), com cessdo de mao de obra
especializada para digitalizacdo, com
disponibilizacdo de espago em nuvem para
armazenamento, indexacao, consulta e
exportacdo de documentos, para possibilitar o
acesso ao acervo documental e a
transparéncia dos atos administrativos da
Camara Municipal de Bom Jesus do
Amparo/MG.

SERVICO 12

TOTAL GLOBAL DA PROPOSTA:

VALOR TOTAL GLOBAL DA PROPOSTA POR EXTENSO:
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PROPOSTA VALIDA POR
60 DIAS

Razdo Social:
CNPJ:
Endereco: N°
Bairro: Cidade: CEP:
Telefone: WhatsApp: e-mail:
Banco: Nome e n° da agéncia: Conta Bancdria:

(local/data)

Assinatura Proponente (identificacdo)
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ANEXO Ill
DECLARACAO MENOR EMPREGADO

PROCESSO LICITATORIO N° 019/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023

MODELO DE DECLARACAO

A empresa , inscrita no CNPJ n° , por intermédio
de seu representante legal, o(a) Sr(a). portador da Carteira de
Identidade n° e do CPF n° , declara, sob as penas da

Lei que, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, Art. 7o da Constituicdo da Republica, e
inciso V do Art. 270 da Lei Federal no 8.666/93 e alteracées, acrescido pela Lei no 9.854 de 27
de Outubro de 1999, regulamentado pelo Decreto no 4.358/2002, que ndo emprega menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos
em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Local e data.

Assinatura
Identificagdo

Carimbo Empresa
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ANEXO IV

CARTA DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO LICITATORIO N°019/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 02/2023

Através do presente, credenciamos o(a) Sr.(a) , portador(a) da
Cédula de Identidade n° e CPF n° , @ participar da
licitacdo instaurada pela Camara Municipal de Bom Jesus do Amparo, na modalidade de Pregdo
Presencial 02/2023, processo Licitatério autuado sob o no 018/2023, na qualidade de
Representante Legal, outorgando-lhe plenos poderes para pronunciar-se em nome da empresa
, CNPJ n° , bem como formular
propostas e praticar todos os demais atos inerentes ao certame.

Local e data.

Assinatura do dirigente da empresa

(identificagdo)

Observacgao:

Caso o contrato social ou o estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar o
credenciamento, a falta de qualquer uma delas invalida o documento para os fins deste
procedimento licitatério.
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ANEXOV

DECLARACAO REQUISITOS DE HABILITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 019/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023

MODELO DECLARACAO

A empresa , inscrita no CNPJ sob
n° , sediada (enderego completo) ,
declara, sob as penas da lei, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo para
participacdo no presente procedimento licitatério, autuado sob o nimero Pregdo Presencial

002/2023, e que esta ciente da obrigatoriedade de informar ocorréncias futuras.

O preenchimento dos requisitos de habilitacdo podera ser comprovado mediante: Verificacdo
dos documentos constantes do envelope de habilitagdo.

Local e data.

Assinatura

(identificagdo)
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ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° XXX/2023

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICO
QUE ENTRE SI CELEBRAM, A CAMARA
MUNICIPAL DE BOM JESUS DO
AMPARO/MG E A EMPRESA XXXXXXXXX

Pelo presente instrumento particular de contrato a Cdmara Municipal de Bom Jesus do Amparo,
pessoa juridica de direito publico inscrita no CNPJ sob o nimero XXXXXXXXXXXXX, representado
por seu Presidente, o Sr. Joaquim Badaré de Campos, brasileiro, casado, portador do
CPF e RG MG- , residente e domiciliado nesta cidade, de
agora em diante denominada CONTRATANTE e de outro lado a empresa ,

CNPJ/MF N° , com sua sede na cidade de ,a
(endereco) , n° —  (bairro) ,
neste ato, representada pelo senhor ,
(nacionalidade) , (estado civil) ,
(profissao) , portador da Cl n° , expedida pela SSP/__
e do CPF N° , residente e domiciliado na cidade de , a
(endereco) , n° - Bairro , de

agora em diante denominada CONTRATADA, de acordo com o procedimento licitatério na
modalidade PREGAO PRESENCIAL no 002/2023 e em conformidade com os dispositivos das Leis
Federais nos 10.520/02 e 8.666/93 e alteracBes, tém entre si, justo e contratado o presente
instrumento, obedecendo as cldusulas e condi¢des abaixo especificadas:

Clausula 12 - DO OBJETO

1.1 — Contratacdo de Servigos de empresa especializada com disponibilizacdo de software de
digitalizacdo e Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED), com cessdo de mdo de obra
especializada para digitalizacdo, com disponibilizagdo de espaco em nuvem para
armazenamento, indexacdo, consulta e exporta¢do de documentos, para possibilitar o acesso ao
acervo documental e a transparéncia dos atos administrativos da Camara Municipal de Bom
Jesus do Amparo/MG.

1.2— Tabela de Especifica¢gdes do Objeto Contratado:
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ITEM DESCRICAO UND QTDE UNIT TOTAL

Contratacdo de Servigos de empresa
especializada com disponibilizacao de
software de digitalizacdo e Gerenciamento
Eletronico de Documentos (GED), com
cessdo de mdo de obra especializada para
digitalizacdo, com disponibilizacao de
espago em nuvem para armazenamento,
indexacdo, consulta e exportacédo de
documentos, para possibilitar o acesso ao | SERVICO | 12
acervo documental e a transparéncia dos
atos administrativos da Camara Municipal
de Bom Jesus do Amparo/MG.

TOTAL GLOBAL DA PROPOSTA:

VALOR TOTAL GLOBAL DA PROPOSTA POR EXTENSO:

Clausula 22 — DA VINCULAGAO E BASE LEGAL

2.1 - O presente contrato sera regido pelos dispositivos das Leis 10.520/02, 8.666/93 e suas
alteracBes posteriores, sendo oriundo da Licitagdo na modalidade Pregdo Presencial no
002/2023.

2.2 - Integra e se vincula ao presente contrato administrativo, o edital do processo licitatério
acima epigrafado e seus respectivos anexos, em especial a proposta ofertada, como se aqui
estivessem transcritos para produzir todos os seus efeitos.

Clausula 32 - DO PRAZO

3.1 - O presente contrato tera validade de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura,
podendo ser rescindido a qualquer tempo por convengao, ou ainda, unilateralmente, sob aviso
com prazo de 30 (trinta) dias, sem quaisquer 6nus para as partes, ou ainda, prorrogado por iguais
e sucessivos periodo, na forma da Lei Federal 8666/93, mediante a celebracdo de Termos
Aditivos.

Clausula 42 - DO VALOR

4.1- Pelos servigos ora contratados, o CONTRATANTE efetuard pagamentos a CONTRATADA, nos
seguintes valores, referente ao item 1:

4.1.1 -RS (xxxxxx), dividido em 12 (doze) parcelas iguais, a serem pagas a partir de
02/2024

4.1.2 - As parcelas mensais vencerao no ultimo dia da competéncia respectiva, e deverdo ser
liguidadas até o dia 52 (quinto) dia util do més subsequente ao da efetiva prestacdo dos servicos
e emissao da respectiva Nota Fiscal.
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4.1.3- O atraso no pagamento das faturas além do limite acima citado, importara em multa de
10% (dez por cento), ao més, a ser incluida na fatura seguinte.

4.1.4 - A inadimpléncia por parte da CONTRATANTE por periodo igual ou superior a 03 (Trés)
meses consecutivos rescinde, automaticamente, o contrato, ficando a CONTRATANTE obrigada
ao pagamento das parcelas vencidas acrescidas da multa de que trata o inciso lll, correndo a sua
conta, as custas processuais e os honorarios advocaticios de 20% (vinte por cento) do débito
apurado em acao de cobranca judicial.

Clausula 52 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execucdo deste contrato correrdo por conta de recursos
orcamentarios da Cdmara Municipal de Bom Jesus do Amparo/MG, exercicio de 2023, a saber:

33.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica (Ficha 11)
6 — DA METODOLOGIA DO OBJETO

6.1- Os servicos constantes das especificacdes do Objeto, serdo realizados pela empresa
vencedora que deverd alocar equipamento e realizar o treinamento do pessoal nas
dependéncias da Cdmara Municipal;

6.2 - Os servicos digitalizacdo serdo realizados na sede da empresa vencedora, com a
consequente indexagdo, de forma a possibilitar a sua consulta, imediatamente, criando-se,
inicialmente, a “arvore” com a plataforma de arquivamento;

6.3 - A indexacdo deve conter: data, tipo do processo, objeto e observacbes sobre os
documentos;

6.4 - Os documentos que compdem as pastas devem ser categorizados pelos seus devidos tipos
e caracteristicas;

6.5 - Todo conteldo gerado pertence a Camara Municipal de Bom Jesus do Amparo, e deverd ser
armazenado num banco de dados acessivel, via Sistema, com permissdo de acesso e consulta
dos documentos para todos os usuarios devidamente autorizados;

6.5.1 - A permissdo devera ser por Departamento/setor;

6.6 - O software deverd armazenar e distribuir os documentos que seguiram os padrdes de
arquivamento especificados pela empresa vencedora;

6.7 - Para os documentos de empenhos deverd criar estruturas (repositérios) de armazenamento
categorizado por: Més e ano;

6.8 - Para os documentos de processos licitatérios devera ser criada estrutura (repositérios) de
armazenamento categorizado por: Numero de processo, ano, modalidade, nimero de
modalidade, objeto;

6.9 - Para os documentos de Leis, Decretos e Portarias devera ser criada estrutura (repositorios)
de armazenamento proprio;

6.10- A plataforma deverd permitir gerenciamento e consulta dos documentos para todos os
usudrios autorizados, possuindo formas de auditoria sobre a movimentacdo e acessos;
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6.11 - Devera possibilitar o envio de documentos diretamente na plataforma para qualquer e-
mail, ndo sendo necessario o download do arquivo que deseja compartilhar;

6.12 - Deverad disponibilizar aos usuarios a op¢do de download de todos os arquivos;

6.13 - Os documentos serdo entregues a empresa vencedora, em lotes acondicionados em caixas
arquivo, com o rol do contetddo das mesmas, ficando a mesma na obrigacdo de conferir as
informacdes constantes, momento em que, os processos ficam, unicamente, na sua inteira
responsabilidade;

6.14 - A empresa vencedora deverd retirar todos os elementos metalicos (clipes, bailarinas,
grampos, presilhas, etc.);

6.15 - Apds a digitalizacdo, os documentos originais deverdo permanecer com o Poder
Legislativo, na mesma disposicdo que se encontrava em arquivo;

6.16 - As imagens deverdo ser geradas em PDF pesquisaveis, nomeadas individualmente e
compordo a ‘arvore’ criada e validada pelo Camara Municipal, contendo: NUmero, ano, més,
data da sua criacdo, nome, estes constituem itens de pesquisa e mais até 10 campos de
indexacdo, devendo ainda, serem pesquisados por meio de palavra-chave;

6.16.1 — Devera permitir ainda:

6.16.1.1 - Consulta dentro do ambiente do sistema, podendo ser realizada busca pelas estruturas
gue armazenam os documentos, diretamente, ou por OCR (Optical Character Recognition);

6.16.1.2 - Gerenciar Caixas Fisicas com as informacdes de sua localizacdo no arquivo;

6.17- O Sistema deverd emitir relatério de temporalidade dos arquivos, facilitando a conferéncia
e a gestao fisica dos documentos;

6.18- O Sistema devera disponibilizar a opg¢do de identificagdo dos documentos ja incinerados;
6.19- O Sistema devera conter informacgdes sobre o total de pdginas inseridas na plataforma;

6.20- A empresa vencedora garantird a melhor qualidade de imagem, bem como o formato de
compressao, entregando a cépia fiel do documento;

6.21 - O sistema devera permitir ser acessado de qualquer computador ou dispositivo por meio
do navegador de internet, de plataforma Open Source onde ndo é necessaria a contratagao a
parte de outros softwares;

6.22- O Banco de Dados de plataforma ficard armazenado em nuvem, em Servidor seguro,
deverd gerar backup dos dados e também devera possibilitar a realizacdo cdpia dos documentos
em midia removivel que posteriormente podera ser entregue ao Legislativo;

6.23- A empresa vencedora devera disponibilizar suporte técnico e treinamento on-line e local
aos usuarios indicados pelo Poder Legislativo, sendo estipulado um tempo maximo de 30
minutos para retorno e bem assim, abrir todos os canais de comunicacdo;

6.24- A empresa vencedora devera disponibilizar na mesma plataforma todos os arquivos pdf’s
ja digitalizados, obedecendo a todos os critérios atuais da digitalizacdo, sob supervisdao dos
Departamentos/Setores detentores dos arquivos.
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7 — ESPECIFICACOES DO SCANNER CEDIDO EM COMODATO

1) Equipamento novo de primeiro uso;
2) Scanner compacto com alimentador de documentos;
3) Digitalizacao duplex;

4) Resolugdo da digitalizacdo Optica: Até 600 x 600 dpi; Interpolada: Até 1200 x 1200 dpi;
5) Realinhamento automadtico, tamanho automatico de digitalizacao;

6) Interface padrdo USB 3.0;

7) Drivers de digitalizacdo incluidos: TWAIN, ICA, WIA, SANE;

8) Recursos de seguranga Entrada para trava de segurancga;

9) Frente e verso: Até 80 ipm (preto/colorido);

10) Minimo de 40 paginas por minuto;

11) Cartoes de Visita, Cartdes Plasticos/Laminados (Incluindo em relevo), Fichas;

12) Tipos de midia: Comum, Recibos e Fotos (Recomendavel o uso de folha de
transporte).

8 — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

8.1- Todo trabalho sera acompanhado por um responsdvel da Camara Municipal, designado pelo
seu Presidente, ao qual sera concedido o acesso a plataforma do Sistema, ficando condicionada
a homologacdo do presente certame, a vistoria para validagdo do mesmo, atestando a sua
capacidade de atendimento;

8.2- O representante registrara todas as ocorréncias relacionadas com a prestacdo dos servigos,
determinando o que for necessario, a regulariza¢do de falhas ou defeitos observados;

8.3- As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser
solicitadas aos seus superiores, em tempo habil, para a ado¢do das medidas convenientes;

8.4- A empresa vencedora podera manter preposto aceito pela administragdo durante o periodo
de prestagdo dos servigos, para representa-la sempre que necessario;

8.5- Fiscalizar o servigo da empresa vencedora, impondo-lhe, se necessario, as responsabilidades
do Cddigo Civil e/ou Penal;

9 — DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1- Sao responsabilidades da CONTRATANTE:
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9.1.1- Fornecer a CONTRATADA todas as informag¢des e documentacdo necessarias a execugao
dos servicos, devidamente assinada, e bem assim, o acesso livre e desembaracado as
dependéncias da Camara Municipal, sempre que necessario;

9.1.2- Promover o acompanhamento de todo o servico contratado, qualitativa e
guantitativamente, anotando, em registro préprio, os fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da CONTRATADA;

9.1.3- Efetuar, caso necessario, inspe¢cdo com a finalidade de verificar a prestacao dos servigos e
o atendimento das exigéncias contratuais;

9.1.4- Rejeitar, no todo ou em parte o resultado dos servigos executados em desacordo com as
especificacdes deste Termo e solicitar expressamente sua substituicdo, no prazo acordado, com
informacdo a CONTRATADA, por escrito, as razdes que motivaram eventual rejeicio dos
produtos/servicos licitados;

9.1.5- Efetuar, no prazo previsto, o pagamento dos servicos executados, desde que, a
CONTRATADA tenha cumprido todas as obrigacdes e apresentado a Nota Fiscal, na forma e prazo
habeis para realizacdo do pagamento;

9.1.6- Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA.

9.2 - Responsabilidades da CONTRATADA:
9.2.1- Cumprir os dispositivos constantes neste Termo de Referéncia;

9.2.2- Executar as atividades necessarias para o cumprimento do objeto utilizando as melhores
praticas e técnicas aplicaveis;

9.2.3- Realizar todos os servicos pactuados, utilizando para tanto, a forca de trabalho da equipe
de profissionais especializados;

9.2.4- Comunicar a CONTRATANTE a presenca dos técnicos, com indicacdo de rol, mencionando
o responsavel pelos servigcos e informar, imediatamente, sobre qualquer mudanga no quadro de
profissionais que prestam os servicos;

9.2.5- Manter a confidencialidade, o sigilo e a seguran¢a das informag¢des que constam na
documentacdo recebida, em todas as etapas da realizacdo do servico contratado, impedindo o
acesso de terceiros;

9.2.6- Empregar os mecanismos apropriados para o desenvolvimento das atividades licitadas;
9.2.7- Apresentar equipe suficiente para atendimento de todas as demandas aprovadas pela
CONTRATANTE, dentro do prazo estabelecido no Edital;

9.2.8- Iniciar a execugdo dos servigcos no prazo maximo de 10 (dez) dias, apds o recebimento da
Ordem de Servico;

9.2.9- Digitalizar os textos e imagens capturados frente e verso, quando for o caso, com
identificacdo correta e precisa de cada volume de processo e respectivo quantitativo de imagens,
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desprezando-se a digitalizacdo de versos de folhas em branco, desde que ndo estejam
numeradas;

9.2.10- Digitalizar com maior nitidez os documentos que se apagam com o tempo;

9.2.11- Responsabilizar-se por qualquer dano causado aos documentos durante o periodo em
gue estiverem sob sua responsabilidade;

9.2.12- Nado divulgar, disponibilizar, ceder ou comercializar os documentos objeto desta licitagao;

9.2.13- Manter, durante toda a execucao do contrato, todas as condi¢des de habilitacao exigidas
no momento da licitagdo;

9.2.14- Responsabilizar-se por todas as despesas como: impostos, taxas, fretes, transportes,
embalagens, mdo de obra e quaisquer outras despesas que forem devidas, relativas e
indispensaveis a perfeita execucao do objeto da licitacdo, respeitando a legislacdo em vigor;

9.2.15- Responsabilizar-se por quaisquer acidentes ou danos de que venham causar a estrutura
do imodvel durante, durante o exercicio das atividades;

9.2.16- Aceitar nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressodes que se fizerem
necessarias, até o limite de 25% (vinte e cinco) por cento do valor inicial atualizado do contrato,
na forma do artigo 65, §§ 12 e 29, da Lei n2. 8.666/93 e suas alterac¢des.

10 — DA ENTREGA, DO RECEBIMENTO E DO PRAZO

10.1 — Os servicos de digitalizacdo do acervo deverdo ser realizados na sede da empresa
vencedora, ficando esta responsdvel pela retirada e devolucdo de toda documentagdo. Os
servicos poderdo ser requisitados dentro do prazo de validade do contrato.

11 - PAGAMENTO

11.1- O pagamento decorrente do cumprimento objeto licitado sera efetuado pelo
CONTRATANTE, em até 10 (dez) dias apds o recebimento da Nota Fiscal de Servicos, e
concomitantemente emissdo de declaragdo firmada pela Administragdo, comprovando o
cumprimento do objeto do Edital das etapas previstas;

11.2- A Nota Fiscal de Servigos devera ser emitida pela CONTRATADA, preferencialmente entre
0 12 e 102 dia subsequente a prestacdo dos servicos, em inteira conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal,

11.3- Nenhum pagamento serd efetuado enquanto estiver pendente de liquidagdo qualquer
obrigacdo por parte da CONTRATADA, sem que isso gere direito a alteragdo de pregos, correcao
monetdria, compensacao financeira ou paralisacdo da execugdo do objeto do Contrato;

11.4- Os pagamentos na Camara Municipal serdo efetuados até o 52 (quinto) dia util de cada més
e a empresa devera informar o nimero da conta bancdria na Nota Fiscal.

12 — DA ALTERAGAO CONTRATUAL

12.1 - O Contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condig¢Ges contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco por cento), de acordo com o que
preceitua o § 12 do art. 65 da Lei Federal n2 8.666/93.
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13- DAS MULTAS PELA INADIMPLENCIA

13.1- Fica estipulada a multa de 10% (dez por cento) para ambas as partes, que se tornarem
inadimplentes do presente Contrato.

13.2— Além da aplicacdo de multas, o CONTRATANTE poderd aplicar a suspensdo da
CONTRATADA em participar de futuras licitacdes ou assinar contrato com a Administracao por
prazo ja fixado em 2 (dois) anos.

13.3- Poderd ainda o CONTRATANTE declarar a idoneidade da CONTRATADA para contratar com
a Administragdo Publica até que se encerre a san¢ao aplicada, conforme o item anterior.

14 — DA RESCISAO

14.1 — O contrato podera ser rescindido uni ou bilateralmente, sendo o primeiro caso somente
por parte da Camara Municipal, atendida a conveniéncia administrativa ou na ocorréncia dos
motivos elencados no art. 77 e seguintes da Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

15 — DAS DESPESAS OPERACIONAIS

15.1 — O CONTRATANTE, ndo arcard com quaisquer despesas com alimentacdo, hospedagem e
locomocdo de pessoal da CONTRATADA, quando dos procedimentos de implantacdo e quando
das visitas técnicas, sendo que todas estas despesas correrdo por conta da CONTRATADA.

16 - DO FORO

16.1 — Como competente para dirimir quaisquer davidas oriundas do presente contrato, as
partes elegem o foro da Comarca de Bardo de Cocais/MG.

Por estarem, assim, justas e contratadas, as partes assinam o presente contrato em 03 (trés) vias,
de igual teor e forma, na presencga de duas testemunhas.

Bom Jesus do Amparo/MG, XX de XX de 2023.

Joaquim Badaré de Campos Empresa Contratada
Presidente da Camara Municipal
Contratante

Testemunhas:

Nome/CPF:

Nome/CPF:
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